
 
 
 
 
 
P E R S Ö N L I C H E S 

 

 01.01.1989 – Ort 

 Familienstand – Ledig 

 Staatsangehörigkeit – Deutsch 

 name@gmail.com 

 +49 111111111 

 
Straße 3,  
80333 München 

 

 
S P R A C H E N 

 

DEUTSCH (Muttersprache) 
  
ENGLISCH (Fließend) 
  
ITALIENISCH (Grundkenntnisse) 
 
 
 
Q U A L I F I K A T I O N E N 
 
| EDV 

Microsoft Word 

Microsoft Excel 

Adobe Acrobat 

Adobe Photoshop 

Agile Software 

Keynote 

  

| FÄHIGKEITEN 

Projektmanagement 

Ausbau von Accounts 

Flexibilität 

Verhandlungen 

Teamfähigkeit 

Eigeninitiative 

Lernbereitschaft 

Belastbarkeit 

Stressresistenz 

Organisationsfähigkeit 

Kommunikationsfähigkeit 

 Max 

Mustermann 
 

M A R K E T I N G   D I R E C T O R 

 

 
B E R U F S B E Z E I C H N U N G 
 
HEAD OF MARKETING 
Group München | 01/2019 – heute 
  

•    Projektmanagement: Aquise, Workshop Konzeption 
•    Betreuung der Social-Media Kanäle 
•    Mitarbeit an der Entwicklung eines neuen Geschäftsbereiches. 
•    Aktives Management von Projektaufgaben 
•    Pflege und Erstellung von Dokumentationen und Reportings über 

Projektstatus und Fortschritt 
  
PROJEKTMANAGER FÜR PRODUCT PLACEMENT 
Firma Hamburg | 02/2017 – 12/2018  
  

•    Aktive Steuerung der Prozesse im Arbeitsalltag 
•    Überwachung der Projektziele 
•    Mitarbeit bei der Erstellung/Änderung von SOPs 
•    Teilnahme an und Durchführung von Meetings 
•    Übererarbeitung des aktuellen Kostenmodells 
•    Festlegen klarer Schnittstellen zwischen Prozessen 

  
MARKETING KOORDINATOR 
Firma Hamburg | 02/2015 – 12/2017  
  

•    Planung, Organisation und Durchführung von IT-Projekten 
•    Koordination der Arbeiten mit IT Abteilungen, den Systemnutzern 

und ggf. externer Unterstützung bis zum Abschluss der 
Inbetriebnahme 

•    Berücksichtigung der Prinzipien des GAMP sowie interner 
Qualitätsstandards. 

•    Zusammenstellen von Schulungsinhalten, Organisation und 
Durchführung von projektbegleitenden Schulungen mit den 
Systemnutzern. 

 
 
 
 
  A U S B I L D U N G 
 

MAGISTER GERMANISTIK, 
POLITIKWISSENSCHAFT  
Universität London | 2011 – 2016 

 BACHELOR OF ARTS 
POLITIKWISSENSCHAFT  
UND GERMANISTIK 
Goethe Universität Frankfurt 
 
 

 
 

 
München, 20.04.2021 

Max Mustermann 
 


